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Gobierno Municipal « 2025-2027

CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

DIRECCION DE LAS MUJERES

CLAVE DE IDENTIFICACION DM-04
TRAMITE

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO SERVICIO X

Proyectos productivos

DESCRIPCION

Promover, gestionar e impartir cursos, talleres o capacitaciones enfocados en el desamrolio de habilidades técnicas que impulsen el
autoempleo y promueva la autonomia econdémica entre las mujeres del municipio.

FUNDAMENTO JURIDICO Articulos 89 y 158 fraccién Il del Bando Municipal 2026.

Constancia de acreditacion del curso o

DOCUMENTO A OBTENER taller

VIGENCIA DEL DOCUMENTO 3 anos

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acudir a las oficinas de la Direccion de
las Mujeres, ubicadas en Alfredo del No aplica No aplica
Mazo Criente 118, Colonia Centro

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O il - " 5
SERVICIO DEBE REALIZARSE Cuandoe un grupo o institucion solicite sea impartido el curso.

LEL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO
A INSPECCION O VERIFICACION?

No aplica

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Identificacién oficial (Onicamente la del S| No Arficulo 2.5 bis del Codigo Civil del Estado de
responsable del grupo). México.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Identificacién oficial (Unicamente la del S| No Arliculo 2.5 bis del Cddigo Civil del Estado de
responsable del grupo). México.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. ldentificacion oficial (Gnicamente la del si No Articulo 2.5 bis del Cddigo Civil del Estado de
responsable del grupo). México.

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1. La ciudadania retne de 10 a 20 personas para recibir el curso y acude a la Direccion a solicitar curso/taller.
2. El Area Administrativa folia y agenda solicitud para llevar a cabo el curso/taller.

3. El Area de Proyectos productivos (instructora) acude al lugar designado por la solicitante para acordar forma de frabajo.
4. El Area de Proyectos productivos (instructora) imparte el curso/faller.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 dia habil

Gratuito

FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

TARJETA DE TARJETA DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO N/A CREDITO N/A DEBITO N/A EN LINEA N/A

¢DONDE PODRA PAGARSE? No aplica

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica
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PLAZO CON EL QUE CUENTA EL

SUJETO OBLIGADO PARA No aplica FUNDAMENTO JURIDICO
PREVENIR AL SOLICITANTE
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL ’
SOLICITANTE PARA CUMPLIR No aplica FUNDAMENTO JURIDICO
CON LA PREVENCION
SATHLA LA AUIRIAT VA HE T No aplica FUNDAMENTO JURIDICO

O NEGATIVA FICTA?

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

Para generar la fecha de agenda, el solicitante ya deberd contar con el grupo minimo de personas
y el espacio donde se impartird el curso/taller.
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No aplica
No aplica
No aplica

DEPENDENCIA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccidn de las Mujeres

Area de Proyectos Productivos

TITULAR DE LA DEPENDENCIA l Maria Elena Montiel Marin

COLONIA l Centro t C P 50450
CALLE ] Avenida de Alfredo del Mazo Oriente NUM. INT. S/N ‘ NUM. EXT 118
DIAS DE ATENCION Lunes a viernes l HORARIO DE ATENCION 09:00 a 16:00 hrs

LADA l 712 l TELEFONO ]

161 5747

CORREO Idiremuierottocomuicotzqmqi!com

FORMATOS DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ilas clases tienen algin costo?
RESPUESTA No, las clases son gratuitas
PREGUNTA FRECUENTE 2 ¢En dénde dan el curso?
Dependiendo del curso y en donde se solicite, este puede llevarse a cabo en las instalaciones de la
RESPUESTA . i e
Direccién o en el lugar propuesto por el solicitante
PREGUNTA FRECUENTE 3 ¢Necesito algin documento?
No, de hecho somos la Unica dependencia que no solicita documentacién para hacer maés rapido y
RESPUESTA . G
sencillo el framite.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

L No aplicg™
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